Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre
Curso de Especializagao em Fisioterapia Pélvica

EDITAL N° 01/2026 de 09 de fevereiro de 2026

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA SELEGAO DE SECRETARIO(A) DO CURSO DE
ESPECIALIZAGAO EM FISIOTERAPIA PELVICA - UFCSPA

O Projeto “Curso de Especializagdo em Fisioterapia Pélvica da UFCSPA” torna publica a abertura de
inscricbes para o processo seletivo simplificado para a funcéo de Bolsista, categoria equipe técnica
Secretario(a), para atuacao no Projeto.

1. DAS VAGAS

1.1 Esta aberta uma (1) vaga para atuacao na equipe de apoio técnica do projeto.

2. DOS REQUISITOS BASICOS

2.1 Ensino superior completo;

2.2 Ser servidor da UFCSPA;

2.3 Disponibilidade para cumprir a carga horaria e atividades estabelecidas;

2.4 Experiéncia com uso dos sistemas de registros académicos e administrativos de cursos de pds-
graduacao;

2.5 Experiéncia prévia em secretaria académica ou administrativa;

2.6 Experiéncia em ambiente universitario com cursos de pos-graduacgao;

3. DA FUNCAO

3.1 Atividades a serem desenvolvidas: Apoiar a coordenacdo nas atividades administrativas e
académicas do curso; Realizar atendimento a alunos e docentes; Organizar e manter atualizados
registros académicos, listas de presenca e documentagdo discente; Auxiliar na organizagao de
cronogramas, reunides e aulas; Apoiar processos administrativos nos sistemas de registro
universitario (SIE/SEI e outros), quando aplicavel; Executar outras atividades compativeis com a
funcao, conforme demanda da coordenacéo.

3.2 N° de horas semanais dedicadas ao projeto: 1 hora.
3.3 Local das atividades: UFCSPA ou remoto.

4. DA REMUNERAGAO e ATUACAO

4.1 A remuneragdo sera realizada por meio de bolsa de R$ 6.000,00, paga diretamente pela
Fundacgdo que administra os recursos descentralizados do projeto, no valor mensal de R$ 333,33
(Trezentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos).

4.2 O exercicio da fungao de bolsista, previsto neste Edital, ndo implica em vinculo empregaticio com
a UFCSPA.

4.3 O periodo de atuacgao sera de até 18 (dezoito) meses, podendo ser renovado mediante interesse
da coordenacéao do projeto e do proprio bolsista.



4.4 Estao previstos, neste edital, a alteragdo de carga horaria e do valor mensal da remuneragéo da
bolsa, mediante interesse da coordenacgéo do projeto e do proprio bolsista.

5. DA INSCRICAO

5.1 A inscricio devera ser realizada, exclusivamente, através do e-mail:
fisioterapiapelvica@ufcspa.edu.br, contendo “Edital de Sele¢ao de Bolsista N° 01/26” no campo
de assunto/titulo da mensagem. Além disso, o e-mail devera conter os seguintes documentos (salvos
no formato .pdf): curriculo atualizado e comprovante de escolaridade.

5.2 Periodo de inscricdo: 09/02/2026 a 13/02/2026.

6. DA SELECAO

6.1 O processo seletivo sera realizado em etapa Unica, de carater classificatério e eliminatoério,
consistindo em entrevista:

e A entrevista sera realizada de forma remota, conforme convocacao por e-mail;
e Serdo avaliados: requisitos, comunicagdo, experiéncia, organizagao, disponibilidade, perfil
para a fungao e conhecimento das atribuicoes.

A critério da coordenagao, podera haver analise curricular complementar, apenas para fins de
desempate.

7.D0 RESULTADO DA SELECAO E INICIO DAS ATIVIDADES

7.1 A divulgacdo do Edital e o resultado da selegdo ocorrera na pagina eletrénica da Fundagéo que
administra os recursos do projeto, com data de divulgagao do resultado a partir do dia 24 de fevereiro
de 2026.

7.2 A previsédo de data de inicio das atividades dos bolsistas é a partir 20 de margo de 2026.

7.3 Informacdes adicionais poderao ser obtidas pelo e-mail: fisioterapiapelvica@ufcspa.edu.br

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 O valor da bolsa e a carga horaria poderao sofrer alteragdes no decorrer do projeto mediante
necessidade do projeto e interesse do bolsista.

8.2 Os casos omissos serao tratados pela comissao de selegao.

Porto Alegre, 09 de fevereiro de 2026.



