UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Faculdade de Medicina

Departamento de Medicina Social

Centro de Documentacdo, Pesquisa e Formac¢do em Satde e Trabalho - CEDOP

Edital para sele¢ao de Bolsista para atuagdao no Centro de
Documentagao, Pesquisa e Formagao em Saude e Trabalho - CEDOP

REQUISITOS

a) Ser aluno(a) regularmente matriculado em curso de graduagdo na
UFRGS;

b) ter disponibilidade para trabalho presencial duas vezes por semana a
tarde;

c) disposi¢cao para organizacdo de documentos e tarefas administrativas de
secretaria;

d) conhecimento de internet (envio e recebimento de arquivos) e do Pacote
Office (Word, Power Point, Excel);

e) N&o estar realizando atividade de bolsa monitoria presencial e ou/ estagio.

FUNGAO

Atendimento ao publico presencialmente e através de ligagdes telefénicas;
redacao e revisao de documentos; atualizagdo de registros de informacao e
acompanhamento de processos e atividades similares.

ATUAGAO

Carga horaria semanal: 20 horas.
Local das atividades: Servico de Medicina Ocupacional do Hospital de
Clinicas de Porto Alegre (SMO/HCPA), rua Ramiro Barcelos, n° 2350.

REMUNERAGAO

A remuneragido sera realizada por meio de bolsa paga diretamente pela
Fundagcdo que administra os recursos descentralizados do projeto, no valor
mensal de R$ 600,00 (seiscentos reais).
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INSCRIGAO

A inscricdo devera ser realizada até o dia 09/04/2024 através do e-mail:
cedop.bolsas@gmail.com contendo “Edital de Sele¢do de Bolsista CEDOP
SMO/HCPA " no campo de assunto/titulo da mensagem. Além disso, o
e-mail devera conter os seguintes documentos (salvos no formato .pdf):
Curriculo, histérico escolar da graduagao atualizado, comprovante atual de
matricula e quadro de horarios de disponibilidade para dedicagao a bolsa.

CRITERIOS DE SELEGAO

Analise de curriculo, desempenho académico e entrevista individual com
o(a) candidato(a).

A selecao ocorrera em duas fases. Na primeira, por meio de analise de
curriculos, e na segunda, entrevista com os candidatos pré-selecionados.

Porto Alegre, 25 de margo de 2024.
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